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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy hoat dong dbi ngoai
cia Vién Han 1am Khoa hoc xa hoi Viét Nam

CHU TICH VIEN HAN LAM KHOA HQC XA HOI VIET NAM

Can ¢t Nghi dinh sb 109/20}2/ND—CP ngay 26/12/2012 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chue cua Vién Han 1am
Khoa hoc x4 hoi Viét Nam; Can c1'17 ngi dinh so 217{2013/ND-CP ngay
26/12/2013 cuia Chinh phu vé viéc stra dbi, bd sung mot s diéu ciia Nghi dinh s6
109/2012/Nb-CP ngay 26/12/2012 cta Chinh phi quy dinh chirc nang, nhiém
vy, quy€n han va co cau tb chirc cuia Vién Han 14m Khoa hoc xa hoi Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s 272-QB/TW ngay 21/01/2015 ciia Bo Chinh tri;

Xét dé nghi cta Truéng ban Ban Hop tac qudc té,

QUYET PINH:

, Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan Iy hoat dong
doi ngoai cuia Vién Han 14m Khoa hoc x4 hoi Viét Nam”.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
sb 1080/Qb-KHXH, ngay 16/07/2012 ctia Chu tich Vién Khoa hoc xa hoi Viét
Nam ban hanh Quy ché quan ly hoat dong dbi ngoai cua Vién Khoa hoc x4 hoi
Vi€t Nam. Bai b6 cac quy dinh trude déy cua Vién Han 14m Khoa hoc x4 hoi
Viét Nam trdi v6i Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin ph(‘jng, Trudng ban Ban Hop tac ql}éc té, Thu trudng
cdc don vi thuc va trye thudc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. &2

Noi nhin:
- Nhu biéu 3;
- Chu tich, cac Pho Chu tich;

- Luus VT, HTQT.¢ f—
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VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HOQI VIET NAM Péc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan Iy hoat djng do6i ngoai ciia Vién Han ldm khoa hoc xa hdi Viét Nam

(Ban hamh kém theo Quyét dinh s6:241V0P-KHXH ngay2.. thang 4.2 nam 2045
cua Chu tich Vién Han lam Khoa hoc xd hoi Viét Nam)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic lanh dao va quan ly, thim quyén
quyét dinh, quy trinh 1am viéc, co ché phdi hop giai quyét cac hoat dong dbi
ngoai ctia Vién Han 1am Khoa hoc x3 hoi Viét Nam (sau day goi tit 1a Vién Han
lam).

2. Hoat dong ddi ngoai bao gém: doan ra, doan vao; nhan, tang cac hinh
thirc khen thuong cé yéu té nude ngoai; ding cai, to chirc toa dam, thuyét trinh,
héi nghi, hoi thao quéc té; gia nhap, rat khoi cac td chirc quéc té; ky két, thuc
hién cac thoa thuan qubc té; tiép khéch qudc té; tiép nhan, thyuc hién cac chuong
trinh, du én cé st dung nguén tai trg nudc ngoai; thuc hién cac nghién ctru co su
tham gia cia nha khoa hoc quéc té; tra 101 phong van cta phéng vién nude
ngoéi; dua tin vé hoat dong ddi ngoai; cac hoat dong 18 tan dbi ngoai; cac hoat
dong c6 yéu té nude ngoai khac.

3. Quy ché nay ap dung cho cac don vi thude va truc thude (sau day goi
tat 1a don vi) Vién Han lam; can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
cua Vién Han 1am hoac cac chic danh do Vién Han lam quan ly thuc hién
hoat dong dbi ngoai voi danh nghia Vién Han lam hoac don vi thudc va truc
thudc Vién Han lam.

Dicu 2. Nguyén tic tb chire thue hién hoat dong d6i ngoai

1. Tuan tha su 1anh dao thdng nhat ctia Pang va su quan ly tap trung cua
Nha nuéde dbi véi cac hoat dong dbi ngoai, nham thuc hién hiéu qua duong 161,
chinh sach d6i ngoai ctia Pang va Nha nude, vi loi ich quéc gia, dan toc, vi Sur
nghiép x4y dung va bao vé T qubc.
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2. Bao dam tuan th cac quy dinh cta Pang, Hién phap va phap luat ctua
Nha nudc trong hoat dong d6i ngoai.

3. Phan cong, phan nhiém rd rang, dé cao trach nhiém va vai trd chu
dong cda céc don vi trong viéc thuc hién nhiém vu duogc giao; bao dam su
huéng dan, giam sat, kiém tra chat ché, thiét thuc, hiéu qua, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, chong hinh thirc.

4. Tén trong luat phap va théng 1& qudc té.

5. Dam bao gitr gin bi mat qudc gia, bao mat thong tin theo quy dinh va
theo thong 1€.

Chuwong I1
THAM QUYEN QUYET PINH

Diéu 3. ThAm quyén ciia Chi tich Vién Han lam

1. Lanh dao va chi dao viéc thuc hién quan ly théng nhét céc hoat dong dbi
ngoai, dinh huéng va xac dinh trong tdm cong tac ddi ngoai; td churc thuc hién
chu trwong hoi nhap quéc té va hop tac qudc té trong toan Vién Han l1am.

2. Chi dao viéc xay dung, bd sung, diéu chinh ké hoach hoat dong dbi
ngoai hang nam cua Vién Han lam trinh Thu tuéng Chinh phu xét duyét theo
quy dinh hién hanh.

3. Lanh dao, to chtc thuc hién ké hoach hoat dong ddi ngoai hang nam da
dugc duyét; chiu trach nhiém xir Iy cac hoat dong ddi ngoai c6 tinh chét thong
thudng, cac hoat dong chuyén mén thuan tiy hodc cac hoat dong trong khuon
kho dy an da duge cap c6 thdm quyén phé duyét; chiu trach nhiém x ly cac
hoat dong c6 quy mé nhd, khdng nhay cam, thoi gian yéu cau dién ra hoat dong
glp hodc khong st dung kinh phi nha nudc; quyét dinh va chiu trach nhiém vé
nhan su tham gia doan di cong tdc nude ngoai; quyét dinh dé 4n va ké hoach don
céc doan nudc ngoai di ¢ chu truong hodc mang tinh chuyén mén thuan tay,
khong nhay cam.

4. Thuc hién viéc quyét dinh, phé duyét hay uy quyén khac theo thdm
quyén dugc giao.

Piéu 4. Chi tich Vién Han 1Am phan cip

1. Ban Hop tac qubc té

a) bau moi tiep nhan céc cong van dé xult cua cac don vi lién quan dén
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hoat dong déi ngoai; chu tri, phéi hop tham muu Lanh dao Vién Han 1am phé
duyét cac hoat dong dbi ngoai cia Vién Han lam.

b) Chu tri, phdi hop xay dung, bd sung, diéu chinh ké hoach hoat dong dbi
ngoai nam cua Vién Han 1am, trinh cap c6 tham quyén phé duyét.

¢) Chu tri phéi hop x4y dung va trién khai cac hoat dong dbi ngoai cua
Lanh daoVién Han lam.

d) Chiu trach nhiém lam thad tuc cho céac cong chuc, vién chirc, nguoi lao
dong di cong tac nudc ngoai trong thoi gian tir 30 ngay trd xuong.

d) Thuc hién céc cong viéc khac theo chiic nang, nhiém vu dugc giao.
2. Van phong Vién Han lam

a) Thuc hién tam tmg, thanh quyét toan cic hoat dong ddi ngoai ¢6 lién
quan.

b) Phéi hop bado dam co s& vat chét, hau can phuc vu cac hoat dong ddi
ngoai co lién quan.

¢) Xé4c dinh va dé xuat nhu cau hop tac quc té trong linh vuc vin phong.
d) Thyc hién cac cong viéc khac theo chtrc nang, nhiém vu duoc giao.

3. Ban K& hoach - Tai chinh

a) Thuc hién phan bo ngéan sach cho hoat dong ddi ngoai.

b) Tham dinh kinh phi cho hoat dong d6i ngoai duge Chu tich Vién Han
1am phé duyét theo quy dinh cua phap luat va cta Vién Han 1am.

¢) Phéi hop theo ddi quan 1y kinh phi cac chuong trinh, du an quoc té theo
quy dinh.

d) Xé4c dinh va dé xuét nhu cau hop tic quéc té trong linh vuc ké hoach — tai
chinh.

d) Thuc hién céc cong viéc khac theo chitc nang, nhiém vu duoc giao.
4. Ban Quan ly Khoa hoc

a) Xac dinh va dé xuit nhu ciu hop téc qubc té trong Iinh vuc nghién ctru
khoa hoc.

b) Phéi hop véi Ban Hop tic qudc té (goi tét 1a Ban HTQT) thdm dinh cac
dé xuat doan ra, toa dam, hdi nghi, hoi thao khoa hoc quéc té, du an quéc té; xay
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dung cac dé 4n xin tai trg quoc té cap Vién Han lam.

¢) Phéi hop xdy dung ké hoach dé xuét céc & tai nghi dinh thu cip Quoéc
gia va cip B9; sir dung két qua cua cac bao cao két qua Hoi théo khoa hoc quéc
té dé xay dung bao céo hoat dong khoa hoc dinh ky.

d) Thuc hién céc cong viéc khac theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.
5. Ban To churc - Can bo

a) Chiu trdch nhiém lam thu tuc cho cac cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong di céng tac nudce ngoai trong thoi gian trén 30 ngay.

b) Xéc dinh va d& xudt nhu cau hop tac quéc té trong linh vuc to chirc va
dao tao can bo.

¢) Phéi hop duyét nhan su di cong tic va tap huén nudc ngoai, phbi hop
coéng tac bao vé chinh tri ndi b trong cac hoat dong ddi ngoai.

d) Thuc hién cac cong viéc khac theo chire nang, nhiém vu duoc giao.
6. Cac don vi truc thudc

a) Chiu trach nhiém quan ly toan dién cac hoat dong doi ngoai cua don vi
minh; t0 chirc thuc hién chu truong, chinh sach cia Dang va Nha nudce, quy dinh
ctia Vién Han 1am vé hdi nhap qudce té va hop tac quoc té.

b) Chiu trach nhiém thuc hién cac y kién chi dao truc tiép hoic thong qua
Ban HTQT cta Lanh dao Vién Han 14m trong viéc phdi hop trién khai cac hoat
dong dbi ngoai trong Vién Han lam.

¢) Quan ly cong chitrc, vién chirc, nguoi lao dong ra nude ngoai vé viéce riéng.

d) Chu dong dé xuat cac hoat dong doi ngoai va thuc hién cac cong viéc
khéc theo churc nang, nhiém vu dugc giao.

Chuong I1I
QUY TRINH VA LE LOI LAM VIEC

Dieu 5. Quy trinh xin y kien chi dao vé cac van de lién quan doi ngoai

1. Cac don vi trude khi thuc hién hoat dong dbi ngoai can guri cong vin va
ho so lién quan dén Chu tich Vién Han 1am dé xin chd truong va y kién chi dao
theo quy trinh.
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2. Ban HTQT chu tri phdi hop thim dinh va tham muu Chu tich Vién Han
lam xem xét, giai quyét.

Pbi voi cac van dé phic tap, nhay cam, ngoai thAm quyén giai quyét cua
Chu tich Vién Han 1dm ma dugc Chu tich Vién Han 1am déng vy vé chu truong,
Ban HTQT chu tri phéi hop gui hd so trinh céc cép cb thdm quyén xét duyét
theo quy dinh hién hanh.

3. Ban HTQT chiu trach nhi€ém thong bao y kién phé duyét ctia cap c6 tham
quyén cho cac don vi va c4 nhan cé lién quan biét dé thuc hién.

4. Cac hoat dong dbi ngoai chi dugc trién khai sau khi ¢6 quyét dinh phé
duyét cua Chu tich Vién Han lam hodc cua cAp c6 tham quyén.

Diéu 6. V& ké hoach hoat djng ddi ngoai hang nim

1. Xay dung ké hoach hoat dong d6i ngoai hang nam

a) Ban HTQT chu tri xay dung ké hoach hoat déng dbi ngoai hang nam cta
c4c dong chi Lanh dao Vién Han lam.

b) Tumg don vi chii dong xay dung ké hoach hoat dong dbi ngoai hang nam
ctia don vi minh, giri dén Ban HTQT dé tong hop.

¢) Ban HTQT chu tri phdi hop tham muu lanh dao Vién Han 1am xay dung
ké hoach hoat dong dbi ngoai hang nam cua toan Vién Han lam va trinh Thu
tuong Chinh phu xét duyét.

d) Ban HTQT chiu trach nhiém thong bao ké hoach hoat déng ddi ngoai
hang nam dugce Thi tuéng Chinh pht phé duyét dén cac ca nhan va don vi lién
quan biét dé thuc hién.

2. Quy trinh phé duyét ké hoach hoat dong ddi ngoai hang nam

a) Hang nam, trudc ngay 15 thang 11, cac don vi thudc va truc thudc Vién
Han 1am giri Béo cao két qua cong tac doi ngoai trong nim va Pé xuat ké hoach
hoat dong ddi ngoai cua nam ké tiép (theo mﬁu), dén Lanh dao Vién Han 1am
thong qua Ban HTQT.

b) Ho so trinh ctia cac don vi gdm 07 (bay) loai vin ban sau:

- B4o céo két qua cong tac doi ngoai trong nam va ké hoach hoat dong dbi
ngoai niam tiép theo (mdu sé6 01); |

- Bang tong hop ké hoach doan ra - vao da thuc hién trong nam (mdau sé6 02);

- Bang tong hop ké hoach doan ra — vao nam tiép theo (mdu sé 03);
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- Thuyét minh ké hoach doan ra st dung ngén sach nha nudc nam tiép theo
(méu s6 04);

- Bang tong hop hoat dong hoi nghi, hdi thao quéc té trong nam va ké
hoach nam tiép theo (mdu 56 05);

- Pé 4n tb chirc hdi nghi, hoi thao qudc té sir dung ngan sach nha nudc nim
tiép theo (mdu s6 06);

- Bang tong hop du an PCPNN trong ndm va ké hoach nam tiép theo
(méu s6 07).

¢) Ban HTQT tdng hop hd so trinh cta cac don vi, phdi hop vai cac don vi
c6 lién quan thdm dinh hd so, xay dung du thao Ké hoach hoat dong dbi ngoai
hang ndm cua Vién Han lam va trinh Chu tich Vién Han lam xem xét trudc khi
trinh Thu tudng Chinh phu phé duyeét.

d) Sau khi ¢6 y kién dong y ctia Chu tich Vién Han 1am, cham nhét 1a ngay
30 thang 11 hang nam, Ban HTQT giri Ké hoach hoat dong d6i ngoai hang nam
clia Vién Han lam dén B6 Ngoai giao dé tong hop, bdo cdo trinh Thu tudng
Chinh phu xét duyét.

d) Sau khi c6 két qua xét duyét cua Thi tuéng Chinh phu, Ban HTQT
thong bao Ké hoach dugc phé duyét cho cac don vi lién quan thuc hién.

e) Doi véi céc hoat dong ddi ngoai ngoai ké hoach dugc duyét hoac can
diéu chinh trong ké hoach da duoc duyét, cac don vi chu tri can lap To trinh
trinh xin bd sung hodc diéu chinh hoat dong. Noi dung to trinh gém:

- Ly do phat sinh hodc diéu chinh hoat dong ddi ngoai.

- Muc dich, y nghia, noi dung, thoi gian, thanh phan va sé luong dbi tac
quéc té, dia ban hoat dong, kinh phi va céc tai liéu, hd so lién quan.

To trinh can duoc gui to1 Lanh dao Vién Han 1am xem xét thong qua Ban
HTQT, trude khi thuc hién it nhat 20 ngay lam viée (trir trudng hop dac biét).
Sau khi ¢6 y kién dong y cua Lanh dao Vién Han 14m, Ban HTQT trinh hoat
dong dbi ngoai ngoai ké hoach hodc can diéu chinh dén Thu tudng Chinh phu
(thong qua Van phong Chinh pht) xem xét va phé duyét.

Pi¢u 7. V& quén Iy doan ra

1. Quy trinh té chirc doan ra

a) Boan ra do Chu tich Vién Han 1am lam Trudng doan:

- Cham nhat 14 15 ngay lam viéc trudc khi doan ra, Ban Hop tac quéc té
phoi hop voi Vian phong Vién Han lam tién hanh tha tuc xin phép Thu tudng
Chinh phu cho phép Chu tich Vién Han 1am di cong tac nudc ngoai, dong thoi
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lam thu tuc bao cao cac co quan Pang lién quan.

- Sau khi ¢6 ké hoach cong tac ctia Poan, Ban Hop tac qudc té chu tri, phdi
hop v6i cac don vi lién quan théng nhit chuong trinh va ndi dung lam viéc ctia
Poan, bao dam cac thu tuc 18 tan, hau can, thong bao va phéi hop véi co quan
dai dién ctia Viét Nam & nude dén cong tac, dé td churc tbt chuyén di.

b) Poan ra ¢6 Chu tich Vién Han lam tham gia:

Trong truong hgp Cha tich Vién Han 1am tham gia cac Doan Lanh dao cp
cao cua Pang va Nha nudce hodic cac Poan do B, nganh, co quan khic té chir,
Ban Hop tac quéc té phdi hop véi céc don vi ¢6 lién quan chuan bi ndi dung va
diéu kién can thiét cho chuyén cong téc ctia Chii tich Vién Han 1am.

¢) boan ra do Phé Chu tich Vién Han 1am lam Trudng Poan:

Sau khi c6 phé duyét ctia Chu tich Vién Han 1am vé thanh phan Poan va
chuong trinh ctia Poan, Ban Hop tac qudc té co trach nhiém phdi hop véi cac
don vi ¢o lién quan chuan bi noi dung va diéu kién can thiét dé to chuc tot
chuyén di.

d) Boan ra ¢6 Pho Chu tich Vién Han lam tham gia:

Trong truong hop Phé Chu tich Vién Han [am tham gia cac Poan Lanh dao
cap cao ctia Dang va Nha nude hodc cac Poan do Bo, nganh, co quan khac t chir,
Ban Hop tac qudc t& phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan chuén bi ndi dung va
diéu kién can thiét cho chuyén cong tac ciia Pho Chu tich Vién Han 1am.

d) Cac doan ra khac, thugc tham quyén phé duyét cia Chu tich Vién Han
lam, c6 thoi gian cong tac tir 30 ngay tré xudng:

- Cham nhét 1a 15 ngay true chuyén di, don vi chu quan cong chue, vién
chure, nguoi lao dong guri hd so dén Chu tich Vién Han 1am Khoa hoc xa hoi Viét
Nam (théng qua Ban Hop tdc quéc té). Ban Hop tac qudc té phdi hop cing voi
Ban T6 chitc Can b thdm dinh nhan su, cung Ban Ké hoach — Tai chinh thim
dinh kinh phi (néu doan ra st dung ngén sach nha nudc) trinh Chu tich Vién
Han 14m xem xét, quyét dinh. Ho so bao gom:

+ Cong van dé nghi xét duyét cir can bo di cong tac nudc ngoai (néu rd noi
moi, muc dich dy, thoi gian, kinh phi, y kién don vi chii quan);

+ Thu moi cia déi tac quéc té;

+ Céc gidy to lién quan.

- Trong vong 10 ngay ké tir ngay vé& nudc, doan di nuée ngoai phai gt bao
céo (mdu sé 08) nodi dung, két qua cdng tac, cac thu hoach va kién nghi trinh
Chu tich Vién Han 1am, sao giri thi truéng don vi chii quan, Ban Hop tac quéc
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té dé tong hop quan 1y. Trudng hop doan khoéng thuc hién bdo cdo dung han
hodc thuc hién bao cdo khong dap tmg yéu ciu muc dich cong tac, cic ca nhan
tham gia doan cong tac va thud truéng co quan chu quan cung chiu trach nhiém
va bi xtt ly theo mic dd vi pham, nhu khong xét duyét doan ra st dung kinh phi
nha nudc ndm tiép theo, ha bac thi dua cia don vi, hay budc doan xuét toan kinh
phi.

- Trong vong 10 ngay ké tir ngay vé nudc, doan ra c6 st dung ngan sach
nha nudce can hoan thanh quyét toan theo quy dinh.

- Trong trudng hop vi ly do khach quan hodc theo yéu cdu cong viéc ma
doan khong thé vé nudc dung thoi han, Trudng doan va don vi cha quéan c¢é
trach nhiém lién lac, bao céo kip thoi véi Ban Hop tac qubc té dé bao céo Chu
tich Vién Han lam xem xét.

- Thu trudng céc don vi truc tiép cho phép va chiu trach nhiém cho cac

trrong hop cong chirc, vién chitrc, nguoi lao dong ctia don vi minh nghi phép va
xuat canh ra nudc ngoai vi viéc riéng, trir trrong hop dac biét.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van de phat sinh, cac don vi dugc giao
chu tri can bao céo va xin y kién chi dao kip thoi ctia Lanh dao Vién Han lam.

Diéu 8. Vé quan ly doan vao

1. Quy trinh t6 chuc doan vao

a) Poan Lanh dao cap cao

- Ban HTQT la dau moi tiép nhan cac de xuat bang van ban cua cac doi tac
quoc té vé viéc den tham va lam viéc v6i Lanh dao Vién Han 14m cua cac doan
cap cao; tham dinh va tham muu Cha tich Vién Han 1am xem xét, phé duyét dé

xudt; chu tri phdi hop véi céc bén lién quan t6 chtrc dén tiép, bd tri chuong trinh
lam viéc, thuc hién thap ting va hd tro doan theo ké hoach duoc duyét.

- Céc don vi ¢6 trach nhiém phdi hop tham du cac budi doén tiép doan, trinh
bay cdc ndi dung theo phan cong; bao dam codng tac hau can, 1& tan, tuyén
truyen.

- Trong thoi han cham nhat 13 10 ngay lam viéc sau khi Poan roi Viét
Nam, Ban Hop tac qudc té chu tri hoan thanh bo cdo (mdu s6 09) vé két qua
chuyén cong tac ctiia Poan tai Viét Nam, trinh Chu tich Vién Han 1am.

b) Boan vao theo théa thuén trao ddi twong duong

- Ban HTQT la dau moi tiép nhan céc dé xuat vao lam viéc theo ché d6
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trao do6i twong duong cla cac doi tac qudc té, thdm dinh va trinh Chu tich Vién
Han lam xem xét, phé duyét.

- Sau khi ¢6 quyét dinh phé duyét ctia Cht tich Vién Han 1am, Ban HTQT
cht tri phdi hop véi cac bén lién quan 1am thu tuc xin phép nhan su, bd tri 18 tan,
hiu can, chuong trinh lam viéc cho khéach.

- Céc don vi c6 trach nhiém phéi hop tiép don theo phan cong.

- Trong thoi han cham nhét 13 10 ngay lam viéc sau khi Poan roi Viét
Nam, Ban HTQT phéi hop véi cac don vi lién quan hoan thanh bao céo (mdu
56 09) noi dung va két qua chuyén cong tac cua Doan tai Viét Nam, giri dén
Chu tich Vién Han 1am thong qua Ban Hop tac qudc té.

c¢) Cac Doan vao khac

- Cac don vi chiu trach nhiém 14ap ké hoach don tiép doan vao hang nam,
trinh Chu tich Vién Han 1am xem xét trude khi trinh Tha tuéng Chinh phii phé
duyét.

- D61 voi cac doan vao phat sinh ngoai ké hoach, cac don vi lam thu tuc xin
phép theo huéng dan tai diém e, khoan 2, Dieu 6 vé diéu chinh, bb sung ké
hoach.

- Sau khi dugc cép c6 thim quyén phé duyét, Ban HTQT chu tri lam cac
thu tuc nhan sy va xin cap thi thuc (néu cin) theo quy dinh cda phap luat.

- Trong thoi han chdm nhét 1 10 ngay lam viéc sau khi Poan roi Viét Nam,
don vi chi tri phai hoan thanh béo cdo (mdu sé 09) ndi dung va két qua chuyén
cong tac cua Poan tai Viét Nam, giri dén Chu tich Vién Han 1am thong qua Ban
Hop tac qudc té.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, cac don vi dugc giao
chu tri can bdo cdo va xin y kién chi dao kip thoi ctia Lanh dao Vién Han lam.

Piéu 9. Vé quén Iy toa dam, hdi nghi, hoi thao qubc té
1. Quy trinh té chue, quan ly toa dam, thuyét trinh, hoi nghi, hoi thao quéc té

a) V6i cac hoi nghi, hoi thao qudc té thuge thAm quyén phé duyét cia Tha
tudng Chinh phu

- Cham nhat 1a 60 ngay lam viéc trude ngay du kién t5 chitc hdi nghi, hoi
théo, don vi chii tri té chtc can xay dung dé an xin phép t6 chirc theo quy dinh
trinh Lanh dao Vién Han 1am (thong qua Ban HTQT) xem xét va chi dao.
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Dé 4n can néu rd:

+ Ly do, danh nghia td chirc, muc dich ctia hoi nghi, hoi thao;

+ Thoi gian va dia diém t6 chic hoi nghi, hoi thao; dia diém tham quan,
khéo sat (néu co);

+ Hinh thirc va céng nghé td chirc (trong trudong hop to chirc hoi nghi, hoi
thao truc tuyén);

+ No61 dung, chuong trinh [am viéc va céc hoat dong bén 18 héi nghi, héi thao;

+ Thanh phén tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc
ngoai, co quan tai tro (néu co);

+ Thanh phan tham du: s6 lugng va co cau thanh phan dai biéu, bao gom
ca dai biéu Viét Nam va dai biéu cé quoc tich nudc ngoai;

+ Ngudn kinh phi;
+ Y kién (bang van ban) cua céc co quan, dia phuong lién quan (néu co).

Sau khi Lanh dao Vién Han 1am phé duyét dé an, Vién Han 1am gui dé an
dén cac cac co quan quan ly nha nudc, cac dia phuong c6 lién quan dé xin y
kién tham dinh vé dé an.

- Cham nhét 1a 30 ngay lam viéc trude ngay du kién t6 chire hoi nghi, hoi
thao, Vién Han 1am gtri To trinh (kém theo dé an, y kién thim dinh cta céc co
quan quan ly nha nuéc, dia phuong lién quan) 1én Van phong Chinh phu trinh
Thu tuéng Chinh phi xét duyét. Sau khi ¢6 y kién ctia Tha tuéng, Cha tich Vién
Han 14m s& xem xét, ra quyét dinh t5 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té.

- Ban HTQT théng bao quyét dinh dén céc bén lién quan, chu tri lam thu
tuc duyét nhan su cho khach quéc té, gidm sat td chuc thuc hién ding quy dinh
va dung ké hoach dugc duyét.

b) Véi céc toa dam, thuyét trinh, hoi nghi, hoi thao qudc té thude thim
quyén phé duyét ctia Chu tich Vién Han 1am.

- Péi véi céc toa dam, thuyét trinh, hoi nghi, hoi thao quéc té dd nam trong
ké hoach hang nam vé hoat dong dbi ngoai hodc trong van kién hop tac quéc té da
dugc phé duyét, hoac cac hoat dong quy mé nhd, mang tinh chuyén mén thuan
tly, cham nhét 1 20 ngay lam viéc trude ngay du kién t6 chire, don vi chu tri gui
dé an t6 chirc chi tiét (n6i dung dé 4n nhu da néu tai diém 1.1.a, khoan 1, Diéu 9)
dén Lanh dao Vién Han 1am (thong qua Ban HTQT).

+ Ban HTQT lam th tuc tham dinh va trinh Lanh dao Vién Han lam ra
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quyét dinh.

+ Pon vi cht tri va cac don vi phdi hop (néu c6) thuc hién to chirc theo dé
an va phéan cong dugc duyét.

+ Ban HTQT chd tri 1am tha tuc duyét nhan sy cho khach quéc té, giam st
td chirc thuc hién ding quy dinh va ding ké hoach duoc duyét.

- Véi cac toa dam, thuyét trinh, hoi nghi, hoi thdo khong nam trong ké
hoach di dugc phé duyét, don vi cha tri tudn thi cac budc sau:

+ Cham nhat 1a 30 ngay lam viéc trude ngay du kién to chire, don vi giti hd
so xin phép bd sung ké hoach hoat dong nhu huéng dan tai diém e, khoan 2,
Piéu 6 va dé 4n td chirc, dén Lanh dao Vién Han 1am (thong qua Ban HTQT).

+ Khi duoc Lanh dao Vién Han lam chép thuan, Ban HTQT gui hd so dén
Vian phong Chinh phu va cac co quan hitu quan, trinh Thi tuéng Chinh phu xét
duyét.

+ Vién Han 1am ra quyét dinh t6 chtc theo v kién tra 16i ctia Thu tuéng
Chinh phu, thong béo cho cac don vi lién quan thuc hién ding quy dinh cua
phap luat.

¢) Ngan sach: Ddi vdi cac toa dam, thuyét trinh, hoi nghi, hoi thao qubc
té duge td chirc bing ngudn ngan sach Nha nude thi don vi chil tri to chic
phai 1ap du toan kinh phi theo cac quy dinh cia B9 Tai chinh va cia Vién
Han lam.

d) Bao cdo: trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay két thiic su kién,
don vi chu tri phai bdo cdo két qua su kién (theo mdu s6 10), gii Lanh dao Vién
Han 1am (thong qua Ban HTQT).

- Ban HTQT c6 trach nhiém giri béo cdo dén cac co quan c6 thdm quyén
theo chi dao cia Lanh dao Vién Han lam.

- Céc don vi c6 trach nhiém théng béao kip thoi truc tiép cho Lanh dao Vién
Han 1am hodc théng qua Ban HTQT dé quyét dinh dimg hodc diéu chinh t6 chic
trong trudng hop phat sinh nhitng van dé phuc tap.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, cac don vi dugc giao
chu tri can béo céo va xin y kién chi dao kip thoi cia Lanh dao Vién Han lam.

I g|

Diéu 10. Vé viée ky két, thue hién cac théa thuin qudc té
1. Quy trinh dam phan, ky két va thuc hién thoa thuan hop tac qudc té

a) Céc thod thuan hop tac qué)c té cép Vién Han lam do Ban HTQT chu tri
to chirc nghién cttu, dé xuét, chuan bj noi dung va thu tuc trinh Chu tich Vién
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Han 1am xem xét, quyét dinh.

b) Céc thoa thuan hop tac qudc té cip don vi truc thude (don vi truc thude
chii trl dam phén va ky két) can phai trinh Cha tich Vién Han 14m (thong qua
Ban Hop tac quéc t&) xem xét, quyét dinh.

¢) Cham nhét 15 ngay trude khi ky két, don vi can phai hoan chinh hd so
trinh Chu tich Vién Han 1am quyét dinh viée ky két. HO so gdm c6:

- Vin ban dé xuét cta don vi cht tri dam phén ky két théa thuén hop tac
quéc té can 1am rd muc dich va noi dung cua viéc ky thoa thuan, dia vi phap ly
va tiém luc cta ddi tac quéc té, danh gia tdc dong cua thoa thuan quéc té du dinh
ky vé mat chinh tri, kinh t&, xa hoi, tai chinh va céc tic dong khac.

- Du thao Vin ban thoa thuan qudc té bang tiéng Viét, tiéng nudce ngoai
(trong trudng hop thdéa thuan qude té chi duge ky bang tiéng nude ngoai thi phai
co6 ban dich thoa thuan quéc té béng tiéng Viét kem theo) duoc don vi chu tri va
d6i tac théng nhat.

d) Cham nhét 10 ngay sau khi ky két, cac don vi truc thude co trach nhiém
gui ban sao cic vin ban thoa thuin qudc té vé Ban Hop tac qudc té dé luu trix,
thong ké va phuc vu cho cong tac quan ly.

d) Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh van d& phurc tap hodc phai thay
d6i ndi dung thoa thuan, don vi chu tri ¢é trach nhiém bao cao Chu tich Vién
Han 1am xem xét, quyét dinh.

2. Ban HTQT chiju trach nhiém theo d&i, don dbc viéc thuc hién céac théa
thuan quoc té; dinh ky hang ndm téng hop tinh hinh ky két va thuc hién cac thoa
thuan qudc té dé bao céo cac cap c6 tham quyén.

Pi¢u 11. V& cong tac thu thap, phan tich, tong hop thong tin nghién
ciru, tham muwu dé xuat y kién vé ddi ngoai

1. Céc don vi theo chirc nang, nhiém vu ctia minh hoac theo chi dao phéan
cong ctia Lanh dao Vién Han 1&m c6 trach nhiém phdi hop chit ché trong cong
tac nghién ctru, tham muu vé ddi ngoai phuc vu Lanh dao Vién Han lam; thuong
xuyén bdo cdo vé tinh hinh quéc té, tinh hinh hop tac cta don vi minh vdi cac
d6i tac qudc té va cap nhat cac van dé lién quan cong tac doi ngoai dén Lanh dao
Vién Han 1am; thuc hién céc nghién ciru chuyén dé can thiét theo yéu cau cua
c4c co quan cip trén va céac dong chi 1anh dao cép cao co lién quan, xin y kién
phé duyét cua Lanh dao Vién Han 14m truéc khi giri bao cdo.

2. Ban HTQT c¢6 trach nhiém theo ddi, tong hop va bao cdo tinh hinh hop
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tdc va cAp nhat chinh sich hgp tac clia cdc co quan va to chirc quoc te doi tac,
tham muu kip thoi phuong hudng va giai phap hop tac véi cac doi tac quoc té
cua Vién Han lam. :

Piéu 12. V& mot s6 mit cong tac thong tin ddi ngoai, 1é tin db6i ngoai,
xay dung ky két dw an ODA va phi chinh phi nwée ngoai, phong van

1. Céng tac thong tin dbi ngoai: trong trién khai hoat déng théng tin d6i
ngoai, cac don vi thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cua Dang va Nha nudce
vé hoat déng théng tin dbi ngoai.

2. Cong tac 1& tan d6i ngoai: trong trién khai hoat dong do6i ngoai, cac don
vi thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cia Pang va Nha nudc vé cong tac lé
tan doi ngoai.

3. Viéc xay dung, ky két va thuc hién cac du 4an ODA, phi chinh pha nuéce
ngoai: thuc hién theo cac quy dinh hién hanh cia Pang va Nha nudc va cac quy
dinh lién quan cta Vién Han lam.

4. Viéc phong vién nude ngoai ding ky phong van Lanh dao Vién Han lam:
Ban HTQT la ddu mbi tong hop théng tin va trinh Lanh dao dugc phéng vién
nudc ngoai dé nghi duoc phong vain quyét dinh.

5. Viéc phong vién nuée ngoai dang ky phong van thi trudng va vién chic
clia cac don vi: thu truéng cac don vi xem xét, quyét dinh; khi c6 van dé phirc
tap, nhay cam, can tham khao y kién Ban HTQT, Ban TCCB va trinh Lanh dao
Vién Han lam quyét dinh.

Piéu 13. Cac quy trinh khac vé cong tac ddi ngoai
1. Quy trinh va yéu cau tiép khach qudc té
a) Lanh dao Vién Han lam:

- Ban HTQT la dau moi tiép nhan cac yéu cau tiép khach quoc té cua cac
ca nhan va don vi trong va ngoai Vién Han lam.

- Can clr yéu cau bang van ban, Ban HTQT thdm dinh va trinh Lanh dao
Vién Han lam xem xét.

- Ban HTQT thong bao khach két qua, théng nhat cach thuc to chic don
tiep, bao dam 1€ tan, hau can; trong vong 10 ngay sau budi tiép hoan thanh Bao
cao tiep khach guri Chu tich Vién Han 1am xem xét.

b) Pon vi:
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- Thu trudng don vi 1a ddu méi tiép nhan va xit 1y cac dé xuat tiép nhan
khach quéc té dén lam viéc voi Lanh dao don vi hodc cdc c4 nhan thudc
thadm quyén quan ly ctua don vi; tham vAn Ban HTQT, Ban T chttc Cén bd
hodc céc co quan chire ning vé quyét dinh tiép cac doan c6 tinh nhay cam
chinh tri cao.

- Thu truéng don vi can bao dam céc cude tiép khach qudc té duoc td chirc
tai phong tiép khach qudc té ctia don vi hodc dia diém hodc phuong tién dugc
Thi truéng don vi dong y; bién ban tiép khach dugc ghi chép day du (gdm
thong tin tbi thiéu 1a: ngay gio, dia diém, nguoi tiép, tén khach, Iy do va muc
dich budi gip, v kién trao déi chi tiét cia ngudi tham gia, nhan xét — kién nghi
nguoi bdo cdo, tén nguoi lam bao cdo) va duge luu tai Phong QLKH-HTQT;
cung cAp dinh ky hang quy hoic theo yéu cu cac bién ban tiép khach quoc té,
gtri dén Ban HTQT.

- Trong qué trinh tiép khach, khi phat hién nhimg van dé phtc tap, noi
dung trao ddi khéc yéu cau duoc duyét, Thi truéng don vi hodc ngudi tiép can
bao cdo kip thoi truc tiép Chu tich Vién Han 14m hoic thong qua Ban HTQT.

2. Quy trinh phé duyét, tiép nhan, diéu phdi cac chuong trinh, du 4n hop tac
quéc té

a) Dbi v6i cac du an thude thim quyén phé duyét cia Thi tudng Chinh
pht, Vién Han 1am gii hd so trinh phé duyét qua Bo Ké hoach va Pau tu. Chi
tich Vién Han 14m ra quyét dinh tiép nhan sau khi dv 4n di duoc Thu tuéng Chinh pht
phé duyét.

b) Pon vi chu tri du 4n ndp hd so xin phép 1én Vién Han 1am (qua Ban
HTQT) it nhét 02 thang trudce khi t6 chire thue hién céc hoat dong lién quan cua
du 4n thudc tham quyén phé duyét ctia Thu tudng Chinh phu va it nhat 01 thang
d6i voi du an thude thim quyén phé duyét ciia Chu tich Vién Han lam.

¢) Ho so phé duyét, td chirc quan 1y, trién khai thuc hién, bao cdo dinh ky,
bao cdo ket thiic du an,.. phai tuan thu cac quy dinh lién quan cua phép luat va
cua nha tai tro.

d) Don vi chu tri thuc hién chuong trinh, du &n chiu trach nhiém trudc Chu
tich Vién Han lam trong cac hoat dong chuyén mon thudc pham vi quan ly cia
don vi minh va hoat dong ctia Ban Quan ly chuong trinh, du dn va cac hoat dong
khéc, dinh ky bao cdo Chu tich Vién Han 14m vé ndi dung va hoat dong cua
chuong trinh, dy an.

d) Trong vong 30 ngay ké tir ngay két thic chuong trinh, du an, don vi
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chi tri phai cé bdo cdo két qua thuc hién giri cac co quan c6 tham quyén theo
quy dinh.

3. Quy trinh quan 1y ho chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu

a) HO chi€u ngoai giao, cong vu cua céc can bo, cong chuc, vién chirc
cua Vién Han 1am, cac don vi thudc va truc thudc Vién Han lam c6 tru so tai
Ha Noi1 phai dugc luu gilt, bao quan tai Ban Hop tac quoc te.

b) Vién Han lam uy quyén cho Lanh dao céac don vi: Vién Khoa hoc xa
ho1 ving Trung B, Vién Khoa hoc xd hoi vung Tay Nguyén va Vién Khoa
hoc xa hoi vung Nam B9 chiu trach nhiém quan ly ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu cua cong chuce, vién chirc thudéc don vi minh.

¢) Co quan luu giit ¢6 trach nhiém théng bao cho nguoi ¢6 ho chiéu trong
trudng hop ho chiéu con thoi han sir dung dudi 6 thang, dinh ky bao cédo Vién
Han 1am (quan Ban HTQT) vé céng tac quan ly ho chiéu.

d) Can b9, cong churc, vién chirc duoc cép ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu tudn thu cac quy trinh, tha tuc sau:

- Can bg, cong chure, vién chure chi duoc léy ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu khi c6 quyét dinh ctr di cong tac nudc ngoai cua Vién Han lam Khoa
hoc xa hoi Viét Nam. Trong truong hop dic biét phai ¢6 sur dong ¥ bang van ban
cua Lanh dao Vién Han lam.

- Ngudi st dung phai ndp lai ho chiéu trong vong 10 ngay sau khi két
thie chuyén cong tac cho co quan ¢6 tréch nhiém luu gitr ho chiéu.

- Kip thoi théng tin cho co quan quan ly nha nudce va Vién Han 1am trong
truong hop ho chiéu bi mét, that lac.

- Khi duge diéu dong hodc thay ddi co quan lam viéc, ngudi ¢6 hd chiéu
ngoai giao, ho chiéu cong vu phai béo céo véi co quan quan ly ho chiéu biét noi
chuyén di, dén dé cac co quan nay thuc hién viéc quan ly ho chiéu theo quy dinh.

- Tuyét doi khong str dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu dé di
nudc ngoai véi muc dich ca nhan.

d) Viéc s dung, quan ly ho chiéu ngoai giao phai tuan thu céc quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

4. Quy trinh cong tac 18 tan, quan ly hoc gia va cac hoat dong ddi ngoai
khac

a) Cong tac 18 tan, hoc gia trong hoat dong ddi ngoai
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- Can b9, cong chure, vién chirc Vién Han lam khi tham gia hoat déng doi
ngoai can tuan thu quy dinh vé 18 tan dbi ngoai cua Pang va Nha nuéc va Quy
ché van hda cong s& cua Vién Han lam.

- Cac don vi thudc va truc thudc can tuan thi cac quy dinh cua phap luat vé
tuyen, sir dung va quan ly nguoi nude ngoai vao lam viéc tai Vién Han 1am.

- Ban Hop tac qubc té phdi hop vé6i cac don vi, du 4n c6 khach quoc té
thdm dinh nhan su, lam tha tuc xin cép, ddi, hodic gia han thi thuc nhap canh cta
khach quéc té dén lam viéc voi Vién Han 1am va céc don vi theo ding quy dinh
cua Phap luat.

- D6i véi khéch qude té ¢ thoi gian luu trd tai Viét Nam tir 3 thang tré 1én,
thu trudng cac don vi truc tiép quan ly khach c6 nhiém vu béo cdo dinh ky, day
dud thong tin vé cac hoat dong ctia khach qubc té dé Ban Hop tic qubc té téng
hop, theo dobi va bdo cao Chu tich Vién Han 1am. Trong mot ) truong hop cu
thé, don vi cht quan khach can ¢6 bo cdo khi duoc yéu cau.

b) Ho so xin xét duyét nhén sy, thj thuc cho khach quoc té vao lam viéc tai
Vién Han lam va cac don vi thudc va truc thuoc.

Pon vi gui cong van, hd so xin xét duyét téi Lanh dao Vién Han 1am qua
Ban Hop téc qudc té cung cp day di cac thong tin cua khach nhu sau:

- Muc dich, ndi dung cong viéc (nghién ctru, hoc tap...), thoi gian lam viéc,
hoc tép tai Viét Nam, dia phuong thuc hién hoat dong nghién ctru.

- Théng tin vé ca nhan theo MAu 11 dinh kém.

- Ban sao trang dau ho chiéu, ban sao thi thuc maéi nhét, ly lich khoa hoc
cua khach.

- Pbi voi khach vao, lam viéc, nghién ctru, cAn c6 thém cac thong tin sau:
dé cuong nghién ctru, ké hoach lam viéc, hoc tap. Truong hop di dién da
nghién ctu thuc dia can cho biét thém: Dia phuong dén, phuong phap
nghién ctru. Néu co thue hién phong vAn can néu cu thé dbi tuong nghién
ctru kém theo cong cu nghién ctru thu thap théng tin.

Khach xin gia han thi thuc, thé tam tra, tuan tha quy trinh sau:
- Don vi khi lam céng van néu 13 ly do, muc dich, néi dung xin gia han va

glri kém ho so xin xét duy€t gtri Lanh dao Vién Han 1am qua Ban Hop tac
quoc te.

- Khach xin gia han thi thuc can khai 3 ban xin gia han thi thuc (theo mau
ctia Cuc Quan ly xuat nhép canh — B Cong an) ¢ ky tén day du.
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- Khéach xin gia han thé tam tra thyc hién theo huéng dan cia Cuc Quan ly
xuit nhap canh — B4 Céng an.

- Bado céo két qua lam viéc cda giai doan vira qua va chuong trinh, ké hoach
lam viéc trong thoi gian xin gia han.

Thi thuc nhap canh cé thoi han khéng qua mot nam. Pdi véi khach
nhap canh hodc gia han & lai Viét Nam trén 3 thang can ¢6 chuong trinh lam
viéc chi tiét va phai xin gidy phép lao dong cua S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hdi (chi tiét quy dinh tai Thong tu sé 03/2014/TT-BLDTBXH ngay
20/01/2014 cta B Lao dong - Thuong binh va X4 hoi huéng dan thi hanh
mot s6 didu ctia Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP vé Giay phép lao dong cho
nguoi nude ngoai).

Doi v6i khach vao lam viée di thuc dia tai khu vuc bién gi6i, ddng bio
dan toc thiéu sb, hai dao,.. va thuc hién cac hoat dong nghién ctru vé dan toc, ton
gido, an ninh, qudc phong,.. cin duoc su dong y bang van ban cia cac co quan
quan ly nha nudc va dia phuong c6 lién quan.

¢) Bdo mat trong hoat dong d6i ngoai

- Cac don vi thudc va tryc thudce c6 trach nhiém nghiém chinh chap hanh
cac quy dinh hién hanh vé bao mat trong cong tac doi ngoai cia Nha nudc va
cua Vién Han lam.

- Cac can b9, cong churc, vién chirc ciia Vién Han 1am khi tiép xuc, lién
he, trao ddi véi khach quéc t& vé cac noi dung lién quan dén cong viée cin bao
cdo kip thoi va ddy du véi Thu trudng don vi quan Iy truc tiép. Tuyét déi khong
dugce phép trao ddi vé cac ndi dung cong viéc ngoai pham vi tham quyén cuia
minh.

- Can b9, cdng chirc, vién chire khi di cong tdc nude ngoai phai gitt gin
pham chat dao dirc, bi méat quoc gia, doc 1ap chii quyén, an ninh chinh tri noi bo
cua Viét Nam va tuan thu phap luat nuéc sé tai.

- Tat ca cac tai liéu, dir liéu, mau vat, van hoa pham,.. mang ra nuéc ngoai
va mang tir nudc ngoai vé phai theo ding quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi
mat, tai san quoc gia.

- Can by, cong chirc, vién chtrc cua Vién Han 14m phai tuan tha nghiém
tic cac quy dinh hién hanh vé viéc trao dbi thong tin véi qubc té, cac quy dinh
vé bao v€ bi mat nha nudc. Khong duoc phép giri, nhan hoac luu trit céc vin ban
nha nudc c6 dong dau mat hojc tbi mat hodc trong dién quan ly qua dién thoai,
fax, thu dién tr, mang internet hoac céac phuong tién khac. Khéng duoc phép
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mang cac van ban, tai liéu nay ra nwdc ngoai.
oA A A 3A A . r r
Dieu 14. Vé che d¢ thong tin, bao cao

1. Céc don vi cAn giri Béo cdo cdng tac d6i ngoai 6 thang (trudc ngay 15
thang 6), va ca ndm (trudc ngay 15 thang 11) dén Lanh dao Vién Han 1am thong
qua Ban HTQT (theo mau). Ban HTQT c6 trach nhiém téng hop, bao cdo cip co
thAm quyén phé duyét.

2. Sau khi két thuc mot hoat dong ddi ngoai, trong pham vi 10 ngay lam
viée, cac don vi phai gl bdo cdo bing van ban dén Lanh dao Vién Han lam
(theo mau).

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Dieu 15. Trach nhiém cia cac don vi

Ban Hop tac qudc té ¢6 trach nhiém: chu tri tham muu gitip Lanh dao Vién
Han 1am chi dao va kiém tra thuc hién Quy ché nay; hudéng dan, theo ddi, don
déc, kiém tra va giam sat viéc thuc hién Quy ché; dinh ky bao cédo Lanh dao
Vién Han 1am vé viéc thuc hién Quy ché nay cta céc don vi.

Thu trudng cac don vi thude va truc thudc cé trach nhiém: chép hanh Quy
ché nay; chiu trach nhiém truéc Cha tich Vién Han lam vé viéc lanh dao, chi
dao va t6 churc trién khai thuc hién ddy du céc noi dung cua Quy ché; ra soat,
stta doi, bo sung cac quy dinh va hudng dan trong don vi dé dam bao tinh thng
nhit va dong bo; phan cong mdt dong chi Lanh dao phu trach cong tac doi
ngoai; giao vién chire trong don vi chiu trach nhiém tham muu, tong hop, trién
khai thuc hién cac hoat dong dbi ngoai lién quan.

Pic¢u 16. Khen thwong va xir Iy vi pham

1. Khen thudng

Hang nim, Ban Hop tac qudc té ¢o trach nhiém danh gia két qua hoat dong
doi ngoai cta ting don vi truc thudc; phdi hop véi Ban Thi dua Khen thudng

1ap danh sach céc don vi va ca nhan c6 thanh tich thuc hién xuat sac cac nhiém
vu doi ngoai dé nghi Hoi dong Thi dua Khen thudng va cac cap c6 tham quyén

. khen thudng theo quy dinh ctia phap luét hién hanh.

2. Xt ly vi pham
Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché nay, cac don vi, ca nhan cé
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hanh vi vi pham phép luat vé hoat dong dbi ngoai va cac quy dinh cua Quy ché
nay thi tuy theo tinh chit va mic d6 vi pham s& bi xur ly theo quy dinh cua phap
luét hién hanh va quy dinh cta Vién Han lam.

Chuong V
PILU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Picu khoan thi hanh
1. Quy ché nay gbm 5 Chuong, 17 Diéu, duoc 4p dung théng nhit trong
toan Vién Han lam.

2. Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu c¢6 van dé gi can bd sung,
stra dbi thi Ban HTQT chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan trinh Lanh dao
Vién Han 1am xem xét, quyét dinh./ 2~

|

19




Mébu 01:

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HOC XA HOI VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON VI .cvvirevnrnnennnnonnnees Ha Néi, ngay ... thdng ... nam 20...

BAO CAO CONG TAC POI NGOAI NAM 20...
VA PHUONG HUONG CONG TAC POI NGOAI NAM 20...

1- Boi canh tinh hinh cong tac doi ngoai cua co quan:
Dé nghi néu ro:

- Pic diém va cac nhan td tac dong dén tinh hinh cong tac d6i ngoai cta don
vi trong nam gén véi viée trién khai nhiém vu chinh tri thuong xuyén va cac nhiém
vu dot xuat khac duoc giao (néu co); véi viée thuc hién duong 161 va chinh sach ddi
ngoai cua Pang, Nha nudc.

- Nhiing thuén lgi, kho6 khin trong cong tac ddi ngoai ctia don vi.

2- Két qua chinh cac mit cong tac doi ngoai:

Bo cuc nhwe sau.:

- Viéc trién khai quan triét, cu thé hoa céc chu truong, chinh sach lién quan
dén cong tac dbi ngoai nhu: Nghi quyét 22-NQ/TW ngay 10/4/2014 ctia Bo Chinh
tri vé hoi nhap qudc té, Quyét dinh 272-QB/TW ngay 21/01/2015 ctia Bo Chinh tri
khoa XI ban hanh Quy ché Quén ly théng nhét cac hoat dong dbi ngoai (Quy ché
272), Chi thi s6 38-CT/TW ngay 21/7/2014 ctia B6 Chinh tri vé ting cudng quéan ly
cac doan di cong tac nudc ngoai....

- Viéc trién khai cac nhiém vu cong tac déi ngoai trong nam cua don vi

- Két qua trién khai Ké hoach hoat dong d6i ngoai nam (doan ra, doan vao).

- T6 chire, bo may, doi ngil can bo lam cong tac déi ngoai.

Yéu cau:

Céc phan nhiém vu trén can néu rd ket qua, wu diém, chi rd han ché, bat cap,
nguyén nhan.
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3- Cac de xuat, kién nghi dé nang cao chat lwgng, hiéu qua cong tac doi
ngoai no6i chung, ciia don vi néi riéng.

4- Phwong huéng va du kién Ké hoach cong tac d6i ngoai nim 20...

- Xéc dinh bdi canh, yéu cau, nhiém vu cua nim

- Neéu 1 céc trong tam, ni dung, ké hoach chinh; cac bién phap, giai phép
thuc hién.

THU TRUONG DON VI
(ky tén va dong dau)




Mau 02:

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HOC XA HOI VIET NAM Déc lap - Tw do - Hanh phiic
WVQZ <Mu ................................ mQ/ N/\Q)Nu N\N%.Q;.w\ ..... N\\thﬁm. ..... \\NQ\E NQ
BANG TONG HQP KE HOACH POAN RA — VAO PA THU'C HIEN NAM 20...
I- DOANRA:
TT Tén doan Danh Trudng S6 Pén Poitic | Noi dung Thoi | Kinh phi | Bao cao Loai doan
nghia doan (Tén | thanh nudéc lam hoat dong gian
doan va chire vu) |  vién viéce thue
hién Trong | Ngoai
KH KH
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1
2
Luwu

1- Tén doan: Doan cua co quan nao, cap nao

Danh nghia doan: Ghi 16 1a doan ddi ngoai, nghién ctru, tham noi bo, dao tao, nghiép vu ...
Truwong doan: Ghi rd hg tén, chie vu ctia Trudng doan.
S6 thanh vién: Ghi 1o sb luong thanh vién tham gia Poan.
Dén nude: Ghi day di nudce (cac nudc) dén cong tac theo 16 trinh, ké ca nudc qua canh ma phai nhap canh tam thoi.
Déi tdc lam viée: Ghi rd nhitng ddi tic lam viéc chinh.

Noi dung hoat dong: Nhitng ndi dung lam viéc chinh.

Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé ngay, thang, nam trién khai hoat dong.
Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, kinh phi lay tir ngudn nao; phia déi tac chi nhitng khoan nao.




10- Bdo cdo: Ghi 13 sb va ngdy cta vin ban bao céo két qua hoat dong cua doan.
11,12-Logi doan: Ghi rd doan trong hay ngoai ké hoach d duoc duyét,

II- POAN VAO:
TT Tén doan Pén tir nuée Truing doan S6 nguwoi | Noi dung hoat | Thoi gian | Kinh phi | Bio Loai doan
(Tén va chire dong thwe hién cdo
vu)
Trong Ngoai

KH KH

1 2 2 4 5 6 7 8 9 10
1
2

THU TRUONG PON VI
(ky tén va dong dau)
Luuy:

1- Tén doan: Poan cua nudc/ co quan/ dia phuong/ dbi tac .

2
3-
4
5
6
7

Truong doan: Ghi 16 ho tén, chirc vu cia Trudng doan.
S6 nguoi: Ghi o sb luong khach nudce ngoai vao Viét Nam

Noi dung hoat dong: Nhimg ndi dung lam viéc chinh.

Thoi gian thuwe hién: Ghi cu thé ngay, thang, ndm trién khai hoat dong.
Kinh phi: Ghi cu So phia Viét Nam chi nhitng khoén nao, kinh phi liy tir ngudn nao.
8- Bdo cdo: Ghi r6 s va ngay ctia vin ban bao cio két qua hoat dong cta doan.
9,10-Logi doan: Ghi rd doan trong hay ngoai ké hoach da duoc duyét

B |

Dén tir me6e: Ghi 13 nude ctr doan vao. Truong hop moms vao thudc t6 chirc quéc té thi ghi 6 nudc dat tru sé.




Maéu 03:

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HOI VIET NAM DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
qu <.4_N ...................... esscccssss m‘Q‘ ZQ)F N\N%.Q;.w\. ..... N.\NNMN\N%. ..... N\NQ(S NQ
BANG TONG HQP KE HOACH POAN RA - VAO NAM 20...
I.  POANRA:
TT Tén doan Danh Trwéng S6 Pén Poi tac | Noi dung hoat |  S6 Thoi | Kinh phi | Ghi chi
nghia doan thanh nwoce Iam dong ngay gian
doan vién viéce thure
Eob
1 2 3 7 5 6 7 8 9 10 1
I
2

1- Tén doan: Poan ciua co quan nao, cap nao

2
3
4

Danh nghia doan: Ghi 15 la doan d6i ngoai, nghién ctru, thdm néi by, dao tao, nghiép vu .
Truong doan: Ghi rd om@ Trudng doan dur kién.
S6 thanh vién: Ghi 16 sb lugng thanh vién du kién tham gia Doan.

5- Pén nude: nude (cac nuéc) dén cong tac theo 19 trinh, ké ca nude qua canh ma phai nhap canh tam thoi.

Peae

Pai tdac lam viée: Ghi rd nhimg déi tac 1am viéc chinh.
Ngi dung hoat dong: Nhimg ndi dung lam viéc chinh.

S6 ngay: Tong sb thoi gian or:%ms di, ké ca thoi gian di —
Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé dén thang.

ve va qua canh.

e |




10-Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhitng khoan nao, kinh phi lay tir ngudn nao (Ngén sach Bang, Ngan sach Nha
nude, Ngan sach thudng xuyén clia co quan, t6 chire, dia phuong; nudc ngoai dai tho; tai tro cia ca nhan, td chire, doanh

nghiép trong va ngoai nudc).

1. DOAN VAO:
TT | Tén doan Danh nghia Truéng S6 Pén tir nwéc Néi dung S6ngay | Thoigian | Kinh phi| Ghi
doan doan thanh hoat dong thuce hién chua
vién
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1
2
THU TRUONG DPON VI
(ky tén va dong ddu)
1- Tén doan: Poan ctia nude/ co quan/ to chic/ dia phuong
2- Danh nghia doan: Ghi 6 1a doan do6i ngoai, tham ndi bo, dao tao, nghiép vu ..
3- Truong doan: Ghi 16 capTrudéng doan du kién.
4- S6 thanh vién: Ghi 13 s6 thanh vién du kién tham gia doan.
5- Deén tir mece: Ghi rd nude cir doan vao. Truong hop doan vao thude to chirc quoc té thi ghi rd nudce dat tru s.
6- Noi dung hoat dong: Nhitng ndi dung lam viéc chinh.
7- S6 ngay: Tong sb ngay & Viét Nam (Khéng tinh thoi gian di, vé ciia doan vao).
8- Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé dén thang.
9- Nguon Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi nhiing khoan nao, kinh phi 13y tir nguon nao.
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M 04:

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HOC XA HOQI VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
316 Ju J5 A CJ———— Ha Néi, ngay ..... thang ..... nam 20...
PE XUAT

TO CHUC POAN PI CONG TAC NUOC NGOAI (POAN RA)
SU DUNG NGUON NGAN SACH NHA NUGC NAM 20...
(Kém theo Céng vin 6 ... , ngay ..../....../20...)

Nuéde dén:

Doi tac don:

Danh nghia Poan ra':

Ly do, tinh cAp thiét*:

Muc tiéu’:

Thoi gian thuc hién®:

S6 ngay’:

Cép Truéng Poan®:

S4 thanh vién va danh sach Poan (tén, chuc vy, néu co):
Noi dung va Chuong trinh 1am viéc du kién:
Kinh phi thuc hién:

+ Ngudn Ngan sach Nha nudc:

+ Ngudn Ngan sach khéac (néu c6):

+ Tdéng kinh phi:

! Nghién caru/Hoi thao/Khao sat kinh nghiém/Trao ddi twong dwong/Bdi dudng nghiép vu...

% Giai trinh 1y do tai sao c6 d& xut nay va dé xuét lién quan gi d@én cac nhiém vu chinh tri, yéu ciu hdi nhap QT ciia
Vién Han 1am hay don vi.

3 Cac két qua ky vong dat duoc tir thuc hién chuyén di.

* Ghi cu thé du kién dén ngay.

° Tong sb ngay di cong tac, bao gdm thoi gian di - vé, quéa canh.

¢ Chire vu Truéng Poan du kién - Vién truéng/Phé Vién truémg/Tdng bién tap/Trudng phong...




B sl

Du toén kinh phi:

N¢i dung Don gia S6 ngudi S6 ngay Téng

Téng

(Noi dung gém an, o, tiéu vat, taxi, chi phi khdc theo huong dan trong Thong tw
102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 ciia BS Tai chinh. D todn khéng gom tién vé
mdy bay va phi béo hiém).

Thong tin giai trinh thém:

THU TRUONG PON VI
(ky tén va déng dau)




Mau 05:

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HOC XA HOI VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phic
DON VIt corerrrenreneenrennes Ha Noi, ngay ... thang ..... ndm 20...

BANG THONG KE HOI NGHI, HOI THAO QUOC TE NAM 20...

VA DU KIEN NAM 20...
TT Tén Hji nghi, Hi thio qudc té | S6 dai | SO dai | Chi dé, ndi dung hoi nghi, hi thdo | S0 | Thoigian | Dia Kinh phi
biéu | bieu (phan logi theo nhém néu dugc) ngay | thwc hién | diém to
VN QT chire
] 2 3 4 5 6 7 8
i
2.

THU TRUONG DON VI
(ky tén va dong dau)
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Méu 06:

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HOC XA HOI VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phic
DON VI .oorinennnennsaesaesaens Ha Noi, ngay ..... thdang ... ndam 20...
PE AN

TO CHU'C HOI NGHI, HQI THAO QUOC TE
SU DUNG NGUON NGAN SACH NHA NUGC NAM 20...
(Kem theo Céng van SO e , ngay ...../...../20...)

bé an néu ro:
- Ly do, danh nghfa t6 chirc, muc dich ctia hoi nghi, héi thao;

- Du kién thoi gian va dia diém to chirc hdi nghi, hoi thdo; dia diém tham
quan, khao sat (néu co);

- Hinh thtrc va cong nghé t6 chire (trong trudng hop t6 chue hdi nghi, hdi thao
tryc tuyén);

- Noi dung, chuong trinh lam viéc va cac hoat dong bén 18 hoi nghi, hoi thao;

- Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc
ngoai, co quan tai trg (néu co);

- Thanh phan tham du: s6 lugng va co cau thanh phan dai biéu, bao gom ca
dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quoc tich nudc ngoai;

- Ngudn kinh phi (néu rd cac nguon kinh phi va so tién);

-Y kién (bing van ban) cua cac co quan, dia phuong lién quan (n€u co).

THU TRUONG PON VI
(ky tén va déng dau)




Mau 07:

VIEN HAN LAM
KHOA HOC XA HOI VIET NAM

137070V CHN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Ha Néi, ngay

..... thang .....

nam 20...

DANH MUC THONG KE CAC DU AN VIEN TRQ PHI CHINH PHU PA TIEP NHAN NAM 20...

VA KE HOACH NAM 20...

TT Tén du Tb chirc/ca Co quan chi Co quan tiép Dia ban Thoi Ngan sach Ngan sach | Gia tri gidi
an/khoan vién nhin tai trg' | quan (c6 tham nhan va thwe thye hién | gian dy | toandy an dd | dy 4n nam | ngén thye
tro phi du an (khéng dich quyén phé hién du an du an an cam ket té

sang tiéng duyét theo ND
Viét), quoc 93/2009/ ND-
tich, so giay CP)
phép
i 2 3 4 5 6 7 8 9
1
2
THU TRUGNG PON VI
(ky tén va dong dau)
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Mbu 08:

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HOC XA HOI VIET NAM Poc lap - Tu do - Hanh phiic
PON VI: ................................ Hd Nél, ngdy _____ thdng ..... nam 20...

BAO CAO KET QUA CUA POAN PI CONG TAC NUOC NGOAI
Theo Quyét dinh s6 :......./QD-KHXH, ngay ...... thang .. e AEM 205 comasimmasin s s

ctia Chu tich Vién Han 14m Khoa hoc x4 hi Viét Nam, Vién (Trung tam,..)
............... ctr doan can bd di cong tac nudc ngoai gom:

I 0 1T o2 A TR
D THATTH WEBIY EOBEL, 1 e 55 50 s o mew 010 90 5505 56 6 05 003 58540 0 5 8 o g0 i o ¢ o m 65 558 2

.......................................................................................................
.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

THU TRUONG DON VI TRUONG POAN
(ky tén va dong dau)




Maéu 09:

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HOQI VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PON V!! ................................ H& Nél, ng&y ..... l‘ha’ng _____ nam 20

BAO CAO KET QUA CHUYEN CONG TAC CUA POAN TAI VIET NAM

Cin ctt ké hoach dén doan vao d3 dugc Chu tich Vién Han 1dm Khoa hoc x3 hoi
Viét Nam phé duyét, Vién (Trung tdm,..) ............... xin bao cdo ndi dung va ket
qua chuyén cong tac cua Poan tai Viét Nam nhu sau:

.. "TEAOIRETIEE BUOUIEL 5,55 5w 0555 500 0 50 35§ 0 5 4 SRR £ 1 4 S5 £ o 4 o g 7 v e o 3

N oY Vo1 AT s I e o7 Vo VU

= (Cor guiat. COME tACH: wsws s v momsssmizsns e
- Thoi gian vao cong tac: tir ngay... thang....nam .... dén ngay...thang...nam ........

.......................................................................................................

NGO, KNI PR, oo ccovsmsasmmmss sonas suspecssmns s 5155 556085 XSSHN SHEAUSS FURSHt (IGEY SYIHHES FUMPSY SS0BES €5
Dia diem lam viéc tai VN:...........

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

THU TRUONG DON VI
(ky tén va dong dau)
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Mau 10:

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HOI VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
33 L1 ) C — : Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20...
BAO CAO

g B R B R

Két qua Hoi nghi, Hdi thao quoc té

Théng tin chung vé hdi nghi, hoi thao:
Tén hoi nghi, hoi thao
Muc dich héi nghi, hdi thao
Noi dung, chuong trinh ctia hdi nghi, hoi thao
Thoi gian va dia diém t chirc hoi nghi, hdi thao
Nguoi cha tri va dong chu tri (néu c6) |
Co quan, don vi chiu trach nhiém t6 chirc (phia Viét Nam va phia nuéc ngoai)
Théng tin vé bao céo vién ngudi nude ngoai
Thanh phan tham du, s6 luong, co ciu thanh phan dai biéu Viét Nam va dai
biéu c6 qudc tich nude ngoai.
Ngudn kinh phi.

Két qua hdi nghi, hdi thio:
Két qua hoi nghi, hdi thao
Panh gia vu diém, han ché
Nhimng vudng mac, vin dé phat sinh trong hoi nghi, hoi thao da hodc chua
duge xir 1y (néu co).
Céc van ban, tuyén bd dugc ky két hoic dua ra tai hoi nghi, hoi thao (néu cé)

III. Pé xuat, kién nghi (néu co):

THU TRUOGNG PON VI
(ky tén va dong dau)
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Méull:

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQOC XA HQI VIET NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
DON VI .covvvrveircnnecnnrennene Ha Néi, ngay ..... thang ..... nam 20...

THONG TIN VE CA‘ NHAN VA HO CHIEU CUA KHACH
(Pe nghi khong viet tay)

1. Hotétn { dhitt: #1 TOR Yowws s ssmasns s wmas mas om e sws gidi tinh: Nam [ | Nt []
2. Ngay, thang, n8m Sinh.......oocooiii s
3. Quoc tich:

10. Thoi gian du dinh nhap xudt canh Viét Nam:
a1 T 1 PP
+ NEAY XUAL CANNT .ot
11. Loai thi thuc: Mot lan: [ ] Nhiéu lan: [ ]
12. Noinhan thi thUurC: oo

............................................................................................................................

............................................................................

THU TRUONG PON VI
(ky tén va dong dau)




